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1. O6mme nmosnoxkeHus

1.1. ApxuB  sBusf€TCsI  CTPYKTYpHBIM  MOJpa3ieiieHueM  ABTOHOMHOM
HEKOMMEpYECKO OpraHu3aluu BblcHIero ooOpa3zoBaHusi «MHCTUTYT MEHEIKMEHTA,
SKOHOMUKH U MHHOBaIUi» (nanee — MHCTUTYT).

12. B CBOEH JEATEIBHOCTU APXUB PYKOBOJCTBYETCS:

- ®enepanbubiM 3akoHOM «OO0 oOpa3zoBanuu B Poccuiickoit ®denepanum» ot
29.12.2012 roga Ne273-P3.

- 3axonoMm Poccuiickoit ®eneparuu «O0 apXUBHOM JENE»;

- PykoBoasmuMmu  JIOKYMEHTaMH BBIIIECTOSIIUX OPraHOB IO  BOIPOCAM
apXMWBHOIO /€A,

- YcraBom MHCcTHTYTA;

- Ilpuka3zamu PexTopa u pacnopsikeHUsIMU TpopeKTopoB UHCTUTYTA;

- BHyTpeHHMMU HOpMaTUBHBIMU JOKyMeHTaMu MHCTUTYTa,;

- IlpaBunamu BHYTpEHHEro TPYI0BOTO pacnopsiaka Mucruryra,;

- HacrosmuM [lonoxxeHuem.

1.3.  Co3naHue, peopraHuzanvs U JUKBUAAUUsA ApXvBa OCYIIECTBISIETCS U IO
pUKa3y peKTopa.

1. Crpykrypa
2.1. IlltaTtHas 4YUCIEHHOCTh ApXHMBa OMNPEAEIACTCS IITATHBIM pPaCIUCAHUEM
NHcTtuTyTa B COOTBETCTBHM C 3aJa4aMUd M OOBEMOM BBITIOJHSIEMBIX OTIEIOM PaboT.
PaGoTHukn ApxuBa Ha3HAuYalOTCS M OCBOOOXKIAIOTCS OT MJOJKHOCTH TMpPHKa3aMu
Pextopa
2.2.  OOs3aHHOCTH paOOTHUKOB ApXHBa ONPENCIAIOTCA  JTOKHOCTHBIMH
UHCTPYKLHUSIMHU.

3. OcHOBHBIE 3a1a4H
OCHOBHBIMU 33J]JauaMi ApXHUBa SBJISIIOTCS:
3.1 Opranuzamusi XpaHeHUsT U 00eCHeYeHUsS COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB apXHUBa.
[IpoBenenne KkomIuiekca paboOT 1Mo oOecreueHuro (PU3HYECKOH COXPAaHHOCTH

JIOKYMEHTOB.
3.2.  Yder 10KyMEHTOB ApXuBa.
3.3.  Pa3paboTka OCHOBHBIX HAIlpaBJICHHWA MW aHAIU3 padoThl ApXuBa II0

00€eCIeUeHUI0 COXPAHHOCTH U YYETYy JOKYMEHTOB, MOJTOTOBKA MPEIJIOKEHHUHA MO €ro
COBEPILICHCTBOBAHUIO.

3.4. ['maBHBIN crienHanuCT ApXHUBa OPraHU3yeT JESITEIbHOCTh ApXHBa U HECET
MEPCOHAIBHYI0O OTBETCTBEHHOCTH 32 BBLINIOJHEHHE BO3JI0KEHHBIX Ha ApXHUB 3a7ad U
(GYHKIHHI, COCTOSIHHE TPYA0BOM M IPOU3BOICTBEHHOMN JTUCITUTIIINHEI,

3.5, ApXHMB OCYyIIECTBISIET CBOK JEATEIBHOCTH HAa OCHOBE ILIAHOB,
YTBEpPKAaeMbIX PekTopom.

4, ®yHKIIMHA
ApXUB B COOTBETCTBUU C BO3JI0KEHHBIMH Ha HETO 3aJa4aMH:
4.1.  OcCylmecTBISIET NPUEM JIOKYMEHTOB Ha XpAaHEHHE, pacHpeAcisieT UX IO
ApXMBOXPAHWINILAM, KOHTPOJHMPYET  COCTOSHUE  COXPAHHOCTH  NPUHUMAEMBIX
JOKYMEHTOB.



4.2. COBMECTHO ¢ XO3SHMCTBEHHOM CIy)KO0M oOecmeunBacT NOAACPKAHUE
ONTUMAJIBHBIX YCJIOBUUA M CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKOTO PEXUMA XPAHEHUSI JOKYMEHTOB,
PEXHUM JIOCTYIA B apXUBOXPAHUIIUIIA, COOJIO/IEHNE IPABUII MOKApHOI 0€30MacHOCTH B
HUX; KOHTPOJIMPYET NMPABWIBHYIO HKCIUTYaTALMIO IOMEIEHUN apXUBOXPAHUIIULL.

4.3. YyacTByeT B oOmpeJeiecHuUu NoTpeOHOocTe ApxuBa B OOOpYIOBaHHUU st
XpaHEHUS U 3aIIUThl TIOKYMEHTOB, YIYUIICHHUS UX PU3HMUECKOTO COCTOSHUS.

44. OpranuzyeT W KOOPAUHUPYET TNPOBEACHUE CAHUTAPHBIX JHEH B
apXWBOXPAHWINILAX.

4.5.  Onpenenser 04epeIHOCTh NMPOBENCHUS IMPOBEPKU HAIUYUSA U COCTOSHHUS
JOKYMEHTOB, OpPraHU3yeT M KOOPJIMHUPYET OJTy paboTy B apXHUBOXPAHWIHUILE.
Opranuzyer M KOHTpPOJUpYeT paboTy MO Yy4eTy U PO3bICKY HEOOHAPYKEHHBIX
JOKYMEHTOB.

4.6. OpraHu3yeT ¥ KOHTPOJUPYET pabOTy MO OLEHKE M Yy4eTy (HPU3UUYECKOTO
COCTOSIHUS JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOU OCHOBE.

4.7. BpimonHsieT pa®oOThl MO YAYYIICHUIO (U3UYECKOTO COCTOSHUS OCHOBBI
JOKYMEHTOB, HAaxXOJSIIMXCA HAa XpPAaHEHUE B apXuBe: AC3UMHCEKIHIO JTOKYMEHTOB, HX
MOIIUBKY.

4.8. IlpoBoauT mU(MPOBKY EIUHUIl XPAHCHUS, HYMEPAIHWI0O U MPOBEPKY
HyMepaIuu JUCTOB, 0opMIIeHHE 00JI0KEK, SIPJIBIKOB, MOJIITUBKY JTOKYMEHTOB.

4.9. KoopauHupyeT ©  KOHTPOJIUPYEeT pabOTy  apXUBOXPAHWIHUIL  TIO
palMOHAILHOMY Pa3MEIICHUIO JOKYMEHTOB U 00€CTICUEHUIO UX COXPAHHOCTH.

4.10. B ycTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE YYaCTBYET B BBIMOJIHEHUH JOTOBOPHBIX padoT,
OCYLIECTBIIIEMBIX OTAEIaMHU apXHBa.

4.11. AHanu3HupyeT COCTOSIHHUE padOTHI MO OOECMEYEHUIO COXPAHHOCTU U YYETY
JOKYMEHTOB apXWBa, FTOTOBUT MPEIJIOKEHUS 10 €€ COBEPILIEHCTBOBAHUIO.

5. IIpaBa M OTBETCTBEHHOCTDb
ApXUBY NpeIOCTaBISACTCS MPABO:
5.1.  KoHTponupoBaTh COCTOSIHHE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB apXuBa B IIPOLECCE
paboOTHl ¢ HUMH B JPYTUX CTPYKTYPHBIX TOAPA3ACICHUSX HHCTUTYTA.
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